中国石油大学（华东）学生因公出国（境）
费用报销流程


[image: ]	备注：为保证信息收发畅通，请各位同学关注我校微信企业公众号并进行身份认证。
[bookmark: _GoBack]
第二步


第一步


第三步


学生回国（境）后15个工作日内在国际（港澳台）系统上传出国（境）总结。


国际合作与交流处（港澳台事务办公室）审核相关内容后，国际（港澳台）系统在线生成《学生因公出国（境）办理完结证明》，并将办理情况微信通知学生。


学生接到审核通过的微信后，登陆国际（港澳台）系统打印办理完结证明并于15个工作日内前往财务处办理报销手续，报销所需材料以财务处要求为准。
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